MODÈLE : Inventaire relatif aux activités de traitement de données de l’association

	Type de 
traitement de données
	Personnes 
concernées
	Catégorie de données
	Finalité
	Utilisateurs/
Utilisatrices
	Responsable
	Critères de 
conservation
	Mesure de 
sécurité des données
	Communication à l’étranger /tierces parties

	Administration des membres
	Membres
	Nom, prénom, adresse, 
téléphone, 
	Envoi des 
cotisations, 
convocation aux AG
	Secrétariat de l’association
	Collaboratrice administrative
	Fin de l’adhésion
	Stockage sur un serveur sécurisé
	Non 

	Liste newsletter
	Membres, sympathisant·e·s de nos activités
	Nom, prénom, genre, 
adresse e-mail
	Envoi de 
4 newsletter/an
	Resp. 
communication
	Coordinateur
	Désinscription
	Sur les serveurs du fournisseur de service 
(MailChimp)
	Oui

	Inscriptions
 formation
	Bénéficiaires
	Nom, prénom, genre, adresse, 
téléphone, 
association
	Envoi des
 factures, 
communication concernant la formation 
	Secrétariat, 
Formateur/trice
	Coordinateur
	Établissement du rapport 
annuel.
	Stockage en 
local et sur un 
serveur sécurisé
	Oui, 
(formateurs / formatrices)




[bookmark: _GoBack]Cet inventaire n’est pas obligatoire. Il est cependant recommandé de le mettre en place afin de faciliter l’identification des différentes données traitées, leur gestion et leur sécurité.  		
Cet inventaire ne doit pas être confondu avec le registre des activités de traitement, qui doit être obligatoirement tenu par :
· les organisations employant plus de 250 employé·e·s ; 
· traitant des données sensibles à grande échelle (confession, activités politiques ou syndicales, données médicales, génétiques ou biométriques, origines, recours à l’aide sociale, poursuites, etc…) ; 
· dont le traitement présente un risque de profilage élevé (toute forme de traitement automatisé de données personnelles consistant à utiliser ces données pour évaluer certains aspects personnels relatifs à une personne physique). 
